= Austrian M M
Development
Agency

Donau Soja ist eine internationale Organisation mit Sitz in Wien, die als gemeinnlitziger Verein
die europdische Eiweif3versorgung auf Basis von nachhaltig und ohne Gentechnik angebauten
Sojabohnen aus der Donauregion bzw. Europa vorantreibt. Okologie und Wertschépfung fiir
alle Beteiligten sind Kernwerte dieses europdischen Projektes, das wesentliche Impulse zur
europdischen EiweifSversorgung gibt.

Wir suchen eine/n hochmotivierte/n

TEAM ASSISTANT (m/w/d)
(ab sofort, befristet mit Option auf Verlangerung,
20-25 Stunden/Woche)

zur Unterstiitzung des Donau Soja Teams in Wien

Dein Aufgabenbereich:

e Unterstiitzung in den Bereichen Standard, Qualitdtsmanagement, Mitgliederbetreuung
und bei Forschungsprojekten

e Recherche zu Themen Standard, Nachhaltigkeit und Landwirtschaft

e Betreuung der Donau Soja Webseite und der Legume Hub Plattform sowie der internen
Datenbanken

e Erstellung von Informationsmaterial in verschiedenen Formaten (z.B. Infoblatter,
Prasentationen, Mailings)

e Unterstiitzung bei Events

e Elektronische Ablage

e Empfang Tatigkeiten

Du nimmst mit:

e Eine abgeschlossene Ausbildung (vorzugsweise Matura)

e Sehr gute EDV-Kenntnisse und eine gewisse IT-Affinitat

e Im besten Fall hast Du schon erste Erfahrungen mit WordPress oder anderen Website-
Programmen gemacht

e Ausgezeichnete Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Interesse an Landwirtschafts- und Nachhaltigkeitsthemen

e Interesse am Koordinieren, Organisieren und Recherchieren

e Eigenstandigkeit und Genauigkeit

e Du bist zuverlassig, hilfsbereit und zeigst Eigeninitiative

e Hands-On-Mentalitdt

e Sehr gute MS-Office Kenntnisse

e Systematische Arbeitsweise, Teamfahigkeit
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Wir bieten:

e Eineinhaltlich spannende Arbeit an der Schnittstelle von Landwirtschaft und
Wissenschaft mit internationalem Fokus und hoher Zukunftsbedeutung

e Engagiertes, dynamisches und internationales Team

e Entlohnung nach Donau Soja internem Gehaltssystem

e Ein charmantes Biiro in zentraler Lage (1010 Wien) mit vollwertiger Kiiche und
kostenlosem Tee und Kaffee fir die Mitarbeiterinnen

e Dienstantritt sobald als méglich

Wir leben Diversitat und fordern alle qualifizierten Bewerber, unabhdngig von Geschlecht,
Nationalitdt, Behinderung, sexueller Orientierung, Kultur, religiosem und ethnischem
Hintergrund auf, sich zu bewerben. Alle Bewerbungen werden streng vertraulich behandelt.

Donau Soja und die Austrian Development Agency (ADA) arbeiten im Rahmen des
Strategischen Partnerschaftsprogramms in Moldawien, der Ukraine, Serbien und Bosnien
und Herzegowina langfristig zusammen. Diese Stelle ist teilweise mit der Umsetzung der
Aktivitdten des Strategischen Partnerschaftsprogramms verbunden.

Aus gesetzlichen Griinden weisen wir daraufhin hin, dass ein KV-Mindestgehalt von 1930,00
EUR brutto pro Monat (Vollzeitbasis) gilt. Das tatsdchliche Gehalt ist abhdngig von
Qualifikation und Erfahrung und richtet sich nach dem betrieblichen Gehaltsschema.

Die Stelle ist vorerst bis Ende des Jahres befristet mit Option auf Verldngerung.

Interessiert?

Dann bewirb Dich bei uns mit Lebenslauf und Bewerbungsschreiben unter:
https://smrtr.io/mpSGL bis zum 11. August 2024. Wir freuen uns auf Dich!
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